关于2016-2017学年第二学期期末

退宿、调宿、留宿工作的通知
各系（院）：

 为配合我院学生公寓1、2号的暑期维修改造，5-10号楼安装消防发楼梯，及2015级学生实习退宿后7、8、9、10、17楼等的整治、维修工作，同时，尽可能充分利用现有宿舍资源，提高学生公寓入住率，现决定对学生宿舍本学期期末退宿、留宿、调宿等工作进行安排。望各系（院）严格按照时间点，协调安排好有关工作，认真落实：

一、办理退宿手续：

    学生填写纸质《退宿申请表》（附件1），辅导员签字、系院副书记签字、盖章，退宿室内张贴物清理干净，本楼宿管员处交还钥匙（若没有交还钥匙，按照15元/把赔偿，学生没有交还钥匙或赔偿费用自行离宿的，系院负责追回），损坏物品适当赔偿，6号楼101室交《退宿申请表》，办理网退，方视为退宿完成。
	时间
	工作内容
	责任单位

	2017年6月19日前退宿

（6月20日早上8点起，退宿相关宿舍断水、断电）
	15专接本（原13级）退宿(11.15号楼)；

14级留宿生退宿（3.7.11.15号楼为主，含大三留宿及原专接本现专转本被录取且去读本科的学生等所有情况）
	继续教育学院；

各系（院）；

	2017年6月26日前

（1.2号楼6月28日早上8点起，断水断电）

	根据各系（院 ）退宿完成情况，统筹安排暑期留宿和下学年留宿；
	学生工作处

	2017年7月3日前

（7月4日早上8点起，整个宿舍区断水、断电）
	15级全体学生退宿

（7.8.9.10.11.17号楼为主）
	各系（院）


   若有学生住校外，请填写《校外住宿申请便及校外住宿安全议》（附件1-5），准备相关材料，老生暑期前办好手续，并报财务处，以便扣费时使用。
二、办理调宿手续：

    凡涉及转专业、降级的，务必在17年暑期放假前（6月30日前），填写《调宿申请表》（附件2-1），按流程办理，调整到对应班级、系（院）所在宿舍。
因1、2号楼暑期改造，8号楼15级退宿，因此1、2号楼、8号楼（机电15G1）男生暑期物品暂存在4号楼1楼，开学初1.2号楼基本上返回原宿舍，8号楼（机电15G1）男生搬到到1、2号楼对应房间。国际教育学院15级女生搬到11号楼1楼对应房间；17号楼（机电15G1）女生暑假前搬迁至11号楼对应房间（17专接本和国教、机电因整班因留校学习调宿，不需要每人填写《调宿申请表》，只需要每个宿舍一张纸质《调宿搬迁表》附件2-2，相关系院统一上交《调宿安排表》电子表即可-附件2-3）。

	系（院）
	年级
	辅导员
	原宿舍号
	暂存物品
	暂存时间
	开学初

	精密系
	16H班
	虞锐

	2-201至211
	4号楼111.112 
	系院若有内部调整，6月26日前，系院《调宿安排表》电子表发王宛平；

6月27-28日，暂存物品

	返回原宿舍

	机电系

男生
	16H班
	孙泉
	男生59人：

2-301至311、2-401
(1当兵张梓豪，

1走读邹嘉威)
	4号楼：109.110
	
	返回原宿舍

	机电系
	机电15G1

	罗玛
	男生42人：

8-101到8-109；17-504（女）  
	4号楼：107.108

11号楼：119
	
	男生：1-506.508.509.510.511.51

2.513，2-402，

11-236（女）

	国教院

男生
	16级
	吴丽琴、
张晓红、
	1-111、112、
2-404至411、

2-502至511
	4号楼：103.104.105
	
	1-111到2-501
1-112到2-403
2号楼返回原宿舍

	国教院

男生
	15级
	胡晓红
	男生27人6间：

1-501至505、507；
	4号楼：106
	
	自行安排宿舍号

	国教院

女生
	15级
	胡晓红
	女生？人，28间：17-405到432
	11-123.125.127.129.132.134.135.136
	
	


三、办理留宿：

（一）系（院）审核留宿申请材料

学校留宿床位有限，可以安排的留宿名额有限。符合1-6类的，可以申请暑期留宿；符合1-7类的，可以申请下学年留宿。若16专接本（14级）和17专接本（15级）暑期申请留宿的，请以1-6类的原因申请。

请各系（院）严格审核留宿材料，做好把关。对于平时有过宿舍违纪、宿舍卫生较差，存在安全隐患情况（大功率电器、香烟、夜不归宿、晚归、夜不归宿等）的学生申请留宿，坚决实行一票否决。
	序
	留宿原因
	办理留宿时必须提供的材料

（原件备查，复印件A4留存）

	1
	15级在校内某部门或系（院）实习
	系（院）上报名单+人事处确认名单

	2
	参加技能竞赛、项目等培训
	系（院）上报名单+教务处确认名单

	3
	15级在校内合作企业实习
	系(院)上报名单+实习协议

	4
	15级越溪镇范围内专转本培训
	系（院）上报名单+专转本机构名称+上课地点+课程安排+听课证等

	5
	15级越溪镇范围内实习
	系（院）上报名单+实习协议-有单位地址、有公章

	6
	家庭贫困，学校附近暑期兼职
	系院上报名单+17年贫困证明+兼职协议

	7
	17专接本（15级）下学年留宿
	系(院)上报名单+继续教育学院提供的交住宿费清单-含专接本专业


（二）系（院）上报留宿统计信息

    各系（院）于6月20日前，按照统一格式，上报《留宿申请统计表》（附件3-1），发给学工处王宛平老师邮箱：289712499@qq.com。

	序
	上报内容
	责任单位
	留宿地点
	办理留宿时间
	办理退宿要求

	1
	17年暑期

申请留宿
	各系（院）
	男4号楼

女11号楼
	6月27日--7月3日
	8月30日-9月1日

	2
	17专接本（15级）留宿
	继续教育学院
	男15号楼 ；

女17号楼；
	6月27日--7月3日
	2018（或2019）年暑假前10天

	3
	15级17-18学年申请留宿
	各系（院）
	男：待定（新生入住后安排）；

女11号楼；
	6月27日--7月3暂存物品，9月19日-9月22日入住
	2018年暑假前10天


若1和2名单为同一个学生，则本学期末先办理暑期留宿，下学年开学初规定时段内先办理暑期退宿后，再回归对应专接本宿舍。

若1和3名单为同一个学生，则本学期末先办理暑期留宿，下学年开学初规定时段内先办理暑期退宿。在新生报到1周后，方可入住。

若仅为3，则本学期末先办理留宿暂存物品手续，下学年开学初新生报到1周后，方可入住。

（三）办理留宿手续：

    15级学生若有暑期或下学年申请留宿，必须原宿舍退宿后，方可办理新宿舍留宿，否则将不予办理。

    暑期申请留宿学生和15级专接本住宿学生，统一在6月27--30日，填写原宿舍《退宿申请表》（附件1-1），《留宿安全责任书》（附件3-2），新宿舍《留宿申请表》（附件3-1），携带一卡通，相关证明材料原件备查，复印件A4纸留存，30元住宿押金，办理留宿手续，领取钥匙后，可以直接入住对应宿舍。

     15级学生申请下学年留宿的，暑期不能住宿，统一在6月27--7月3日办理暂存物品手续，办理时，需填写原宿舍《退宿申请表》（附件1-1），《留宿安全责任书》（附件3-2），新宿舍《留宿申请表》（附件3-1），携带一卡通，相关证明材料原件备查，复印件A4纸留存，30元住宿押金。本学期末暂时存放物品，下学年开学初，新生报到1周后（9月19日-9月22日），方可入住。
     友情提醒：留宿期限结束后，学生必须交还钥匙（若没有交还钥匙，按照15元/把赔偿，学生没有交还钥匙或没有赔偿费用自行离宿的，系（院）负责追回钥匙或赔偿款），并且损坏物品适当赔偿后，方可办理退宿手续。如果留宿到期后一周仍未办理退宿的，物品将作无主处理。

四、暑期前后宿舍工作日程安排：

	时间
	工作内容
	责任单位

	6月27-28日
	1、2号楼和8号楼机电15G1物品暂存到4号楼后，统一贴封条，不得再进入；
	各系（院）、学工处、东吴物业、

	6月29日起


	工程队进入1、2号楼施工后，未经允许，任何人不得进入现场，否则后果自负。
	后勤处、保卫处、学工处、东吴物业、各系（院）

	6月27--7月3日
	暑期留宿、17级专接本留宿
	各系（院）、学工处、东吴物业

	7月1日-7月3日
	学生开始暑假,做好暑期安全教育，要求全体住宿舍生离开宿舍区，不要滞留
	各系（院）、学工处

东吴物业

	7月4日
	早上8：00起，整个宿舍区统一断水、断电，检查安全、卫生等，封门，
	学工处、东吴物业

	8月30日
	早上8点，宿舍开门，恢复水电
	学工处、东吴物业

	9月1日前
	暑期留宿学生必须全体完成退宿
	各系（院）、学工处、东吴物业

	9月2日
	老生报到，学工条线老师进宿舍
	各系（院）、学工处

	9月2-5日
	尚未退宿的暑期留宿物品，清理掉；

彻底打扫新生所住楼栋
	各系（院）、学工处、东吴物业

	9月9日
	迎接新生，安排入住
	全院

	9月19日-9月22日
	15级大三留宿


	各系（院）、学工处、东吴物业


五、期末宿舍工作总体要求

望各系（院）认真落实本次期末宿舍工作通知，派1名分管学生工作的领导专人负责，暑期留宿指定1名专门负责的老师（姓名、电话6月30前，报王宛平）。重视每个工作环节，做好学生的思想工作，确保平稳过渡。学工处将根据各系（院）具体时间安排，协调整个期末宿舍工作全过程。

本次宿舍期末工作学工处公寓管理中心总体协调，各系（院）、东吴物业负责落实安排，若有疑问，欢迎随时咨询，天枢楼S207王宛平、田宏老师（66505085），宿舍区6-101东吴物业马主管（66505082）。 

附件  1-1：退宿申请表（个人1张纸质表）

      1-2：退宿已办理名单

      1-3：退宿前需清理张贴物宿舍名单

1-4：学生承诺书-大功率电器带回家

1-5：校外住宿三方协议

附件  2-1：调宿申请表（个人1张纸质表）；

      2-2：调宿搬迁表（每个宿舍1张纸质表）；

      2-3：调宿安排表（每个系院1张电子表）； 

附件  3-1：留宿申请统计表（每个系院1张电子表）；

      3-2：留宿入住责任书（个人或1个宿舍1张纸质表）

3-3：留宿申请表（个人1张纸质表）

学生工作处

2017.6.12



